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1. INTRODUCCION

1.1 Compartir formularios entre SIGEVA UBA-SIGEVA CONICET - CVar

Tanto el Sistema Integral de Gestion y Evaluacidon (SIGEVA) como el CVar, disponen de la funcién
Compartir formularios que permite la exportacion/importacidn de registros entre las bases de datos de
las diferentes instituciones.

Esto facilita las actualizaciones del banco de datos, evitando la necesidad de cargarlas nuevamente en
cada uno de los sistemas, al transferir los registros desde el SIGEVA al Cvar, o viceversa.

IMPORTANTE: Para compartir formularios, es necesario ingresar primero al sistema que posee los
datos actualizados, para proceder a exportarlos. Luego, debera ingresar en el sistema al que se le
desea agregar los datos actualizados e importarlos.

Actualmente, si tiene los datos actualizados en el SIGEVA de alguna universidad o en el Cvar y desea
compartir la informacién cargada entre los mismos, deberd, en primera instancia, registrarse en el
SIGEVA CONICET y compartir formularios con este sistema, para luego transferir los datos al SIGEVA o
Cvar.

Si pertenece al Programa de Incentivos a Docentes Investigadores y ha ingresado datos curriculares a
través del Aplicativo Ficha-Docente, una vez ingresado al Aplicativo CVar, podra importar los datos
correspondientes a la Produccion Cientifico-Tecnoldgica y editarlos. Posteriormente, esos datos podra
transferirlos al SIGEVA CONICET, y de alli a otro SIGEVA de alguna universidad.

NOTA: el procedimiento de importacion de datos cargados en el Aplicativo Ficha-Docente del
Programa de Incentivos a Docentes Investigadores no requiere haber realizado previamente el
procedimiento de compartir formulario ni de una contraseiia.

2. SIGEVA UBA

2.1 Creacion de Usuario y obtencion de contraseia

Para crear un usuario nuevo, usted deberd ingresar a la direccidn del sistema http://sigeva.rec.uba.ar
y seleccionar la opcidn “Si no es un usuario registrado, haga click aqui”. Una vez seleccionada esta
opcidn, usted podra ver en pantalla el formulario para dar de alta un nuevo usuario, segun se muestra
en la siguiente imagen:



http://sigeva.rec.uba.ar/

Apellido /21

Ma=irmo 30 carackeres (las mujeres cazadas deben ingresar 2l
apallido da soltara)

MHombre /50

Mawxirne 30 carackeres

Fecha de nacimiento:

Sexo:

O Femenine ' Masculine

Maciomnalidad:

seleccianar b o

Tipo de documento:

£ .
C cuilyeuit 'O pasaport=

Forrnato dd/mmfaaaa

Pasaporte solo para extranjaros no residentes en argantina

Minere da Cuil /Cuito de
Pasaporbe:

En caso de CUILfCUIT separe log 3 componentes con guiones
(ejemplo: 20-12345678-0). 51 no conoce su numera de CUIL
accada a la pagina de ANSES www.anses.qov.ar para obtenarlo,

Mombre de usuario: & gleccidn, maximo 20 caracteres
Correo electrinico El sistermna le enviard una contrasefia a esta direccdn,
Pregunta secreta: Si olvida su contrasenia, le haramos esta pregunta para

comprobar 2u identidad,

Respuesta secreta:

Repita respussta secreta:

[ Registrar H Limplar I

2.2 Ingreso al sistema

Para acceder al sistema, deberda ingresar la siguiente direccidn en su navegador web:

http://sigeva.rec.uba.ar. Una vez alli, vera una pantalla como la siguiente:

Identificacion de Usuario

Usuario:

Contraseia:

Ingresar

Si olvidd su contrasena presione agui

En este momento hay 2 usuarios conectados,

En esta pantalla, deberd ingresar su nombre de usuario y contrasefia, y luego seleccionar la opcidn
“ingresar”.

Si se trata de su primer ingreso, usted debe haber registrado previamente un usuario (como se indica
en el punto anterior) y haber recibido por correo electrénico la contrasefia provisoria. El sistema le
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http://sigeva.rec.uba.ar/

solicitard que cambie esa contraseiia por una nueva. La nueva contraseia elegida debera tener un
minimo de seis y un maximo de veinte caracteres, ser alfanumérica (al menos un nimero o una letra) y
no contener el nombre de usuario.

Una vez que haya ingresado al sistema, podra ver una pantalla como la que se muestra a continuacién,
en la cual debera seleccionar el rol que desea utilizar.

Combio de Contrassha N\ Cambic de Daovos )
Bienvenido Maria Gomez

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

Sistema de Evaluacidn Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacion/salicitud

El sistema le pedird que verifique su contrasefia, para que luego pueda modificar aquellos datos que
usted desee.

2.3 Banco de datos

A través del rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT” podra acceder a su banco de datos.
Esta herramienta le permitird cargar sus antecedentes y producciones en cualquier momento, sin
importar si existen convocatorias abiertas al momento de acceder al mismo. Cuando usted desee
participar de alguna presentacién, el sistema tomara la informacién ya actualizada de su banco de
datos. Asimismo, a través de este rol, podrd asociarse como integrante a un proyecto de investigacion.

Para ingresar al banco de datos, ya sea para consultar o modificar su curriculum, podra hacerlo a
través del rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT”.

Para acceder a este rol, primero debe posicionarse en la pantalla de selecciéon de roles, y luego

seleccionar la opcion “Usuario banco de datos de actividades de CyT”, como se muestra en la siguiente
imagen:

[ Combio de Controsefin || Combio de Datos

Bienvenido Marta Gomez

Seleccione para operar:

SISTEMA I
Sistema de Evaluacion 1arin banco de datos de actividades de Cy

Usuario presentacidn/solicitud

Al ingresar con ese rol, vera una pantalla como la que se muestra a continuacion:



Principsl  (Datos personsles

Formacién

Compartir Forms. | Asignar colsborador | Instructivos

Produccién Otros anteced.

BANCO DE DATOS

+ Identificacién
+ Direccién residencial

+ Lugar de trabajo

+ Nivel universitario de posgrado/doctorado

+ Nivel universitario de posgrado/maestria

+ Nivel universitario de posgrado/especializacién
+ Nivel universitario de grado

+ Nivel terciario no universitario

+ Nivel medio

+ Nivel basico

+ Nivel superior universitario y/o posgrado
+ Nivel terciario no universitario
+ Nivel bdsico y/o medio

+ Cursos de posgrado y capacitaciones extracurriculares

Cargos en gestién institucional

+ Cargos en gestion institucional

+ Becarios
+ Tesistas

+ Investigadores

+ Pasantes de I+D y/o formacién académica

+ Personal de apoyo a la I+D

Financiamiento CyT

+ Financiamiento cientifico y tecnolégico

+ Actividades de divulgacién CyT

+ Extensién rural o industrial

+ Prestacién de servicios sociales y/o comunitarios
+ Produccién y/o divulgacién artistica o cultural

+ Otro tipo de actividad de extension

+ Areas de actuacién

+ Articulos publicados en revistas
+ Libros
+ Partes de libros

+ Trabajos en eventos C-T publicados

+Trabajos en eventos C-T no publicados

+ Con titulo de propiedad intelectual
+ Sin titulo de propiedad intelectual
+ Servicio cientifico - tecnoldgice

+ Informe técnico

Participacién u organizacién de event
+ Participacién u organizacién de eventos CyT

Mebresias, redes y/o programas de coopes

+ Membresias en asociaciones C-T y/o profesionales

+ Participacion en redes tematicas o institucionales

+ Coordinacién de proyectos de cooperacién académica o C-T

Formacién

1 + Especialidad certificada por organismo/s de salud
+ Posdoctorado
+ Cursos de posgrado y/o capacitaciones extracurriculares

+ Idiomas

o] o

+ Cargos en organismos cientifico-tecnolégicos
+ Categorizacion del programa de incentivos

+ Cargos de I+D en otro tipo de instituciones 0

+ Otros cargos

Antecedentes

+ Evaluacion de personal CyT y jurado de tesis y/o premios
+ Evaluacién de programas/proyectos de I+D y/o extensién
+ Evaluacidn de trabajos en revistas CyT

+ Evaluacion institucional

+ Otro tipo de evaluacién

+ Becas 0

[ELIMN Otras actividades CyT Cant.

0 + Estancias y pasantias

+ Operacién y mantenimiento de sistemas de alta complejidad
0 + Produccién 0

+ Normalizacién

0 + Ejercicio de la profesién en el dmbite no académico 0

+ Otra actividad CyT

roduccién

+ Musical-sonora
2 + Visual
+ Audiovisual multimedial
+ Corporal teatral
+ Género literario narrativo
+ Género literario dramdtico, poético o ensayo
+ Género literaric guién
+ Otro tipe de género literario
+ Otra produccidn artistica

Cant.

Otros antecedentes

[LIMN Premios y/o distinciones Cant.

+ Premios y/o distinciones

[LIAN Otros antecedentes Estado

+ Curriculum vitae Con dat,

Compartir formularios

+ Compartir formularios

+ Imprimir CV (pdf]

+ Imprimir CV (doc)

Alli podra observar los distintos formularios donde cargar sus datos, a los cuales es posible ingresar
seleccionandolos con el mouse.
5



3. REGISTRO SIGEVA CONICET

3.1. Creacion de Usuario de Intranet y obtencion de contraseiia

Para crear un usuario nuevo, deberd ingresar en la pagina del CONICET, cuya direccidon es
http://www.conicet.gov.ar/ y “registrarse” en Intranet, que se encuentra en el extremo superior
derecho.

Buscar en canicet.gab.ar Blsgueda avanzada
CONICET _ ) ) . -
Consejo Nacional de Investigaciones INTRANET
‘\. Cientificas v Técnicas Lisyario Contraseha Ingreso

Administrativo

Encontrara alli un informe sobre el servicio Intranet de CONICET vy al pie de este deberd seleccionar
nuevamente “Registrarse”

SEAVLCLO LHEIRSA HEL DE DO HLCER

L inlixml de TOMNCET oo un ol iumenio rfonnsld oo o b el Gn nis o de CTOMCE T omnlxdo 3 0 o, 3 a0 Uk Cpodooxo vy 3 o
el kel 3 by 3 e 3 TAMERT,

Lx e v, e COIMICEF, mic. caben rrciond s b ™ o e Concl S
Lz inliaml ce COMCET b v o ol oo o el 1 ol 04 2k (r- 1. 1.. 8
Gnunbec W | Funacnu pnnapus | s lamui
Idunbowacn
ok ol SANEET | W mmodificar los privucipales datng (G e P =

percotiales (nail, domicilio, HFTP, ete.).
[ VR 1 Thagen de los Becibos de
Haberes de lae liquidaciores de los
Mitfmns 3 meses.

v Errriar corsibtas 3 la Direccitn de
Dyt de Persoral e Bupnaestos.

iy FmE e Registrar los datos de Lo Declaacifn |5 % P =
Firada de Cargos & nprimirla.
» Regictrar la presevtacién de Bifommes ™" ra
de Camera del Bwrectizador y del
Témica.

it 3 By 2 » Fegictrar la precerdaciim a Becas y o [[©==n b
Tryzreso 4 Carmera.

P ol ce e Candial |‘Wh§ﬁ] 14 de extrada v salid Dol rx cl Py £

- Humoreo
Unchwin Epoilox 5 REg;IStNI]HS cEI.'L'IﬁJIQJIIIJI'I.ES liE Cm ¥ oo de HevEem -l

Servicio del persoral e fmprinir la
comespondiente Declaracion Forada.

¢ Fegictrar los Mgresos ¥ eglesos
oomridos ¥ elaborar los Liboos Banco,
Fifommes: Trimestrales y Fendicioes.

Al 2cn de Tutoede Tl

Para acceder 4 cualquiers de estos servicios Tfommiticos es necesario previgmerte estar registrado en la
Itraret de COHICET

Aquellos servicios arya cobmne © Idendificadion dice 51, requieren ademis completar 1m
fomrmlario de *Iderdificacifn de Tanario Fdaranet de CONICET™, su firna ¥ la comesporudierte
werificacion de la miama, 3 fin de Tesguardar la debida cordidencialidad y cordfiabilidad de los datos.

Luego e podri accedsr en cualquier moanerdo y desde caalquier hizar con el Homnbre de Uszario ¥ 1a
[ ordrasetia  tilizande 1w ramezador de Bteret.

Una vez seleccionada esta opcion, podra ver en pantalla el formulario para dar de alta un nuevo
usuario, seglin se muestra en la siguiente imagen:


http://www.conicet.gov.ar/

Registro de Usuarios

Mambre S5t erimo 30 cxackerE s

Apelida f s Mmoo 30 cxackr s [debe Ingre:ar el mpellide igusl A eglsEoensa DD
Sera: Femenino Ma moulino

Fecha de

nacimke nta: ¢ ' Formalo doimm ‘e

Nachknalkdad: amenira -

Tipo de documenta: CUILASUIT Pa @pork Pa=aporke =80 paa eximniens: que o Eengan CUILS UM

Mimera de Encasode CUILCUIT sepae lox 3 comporenies con gulones (Elempla:
TUIL/TUIT o de THO#EETED. = rooconcce surdmenc de G UIL acoeda a la pigina de
Pasaparte: ANSES yam CEs Doy paa ch eredo.

pak de @ mickin: - S0 debe caga Pak de emislon sl selecdond pas o coma Ipo de

dooameEnks

NHombre de Usuaria:!

Aelecdin, m&ime I cxackms

Carrea € kectrdnboa: H sl=emale eruad ura coniesera a es B dieodan.

Re plta carrea
ehectrinica:

Tektana de
cantacta:

= duda su conkzsefia, le haemos e: B pregunib paa comprohar =0

Pregunta secreta: Ideridad.

Respuesta secreta:

Rephta respuesta

secreta:
4 E£ usted actualmente Inwestigadar, pereonalde apoya, kecark, adminketrathva o contratadao de CONITET 7 =l Ma
Codizo de seguridad
Ilmii J Cidigo de segurkdad:
o — ‘ et | " a
| Registrar | | Limpiar |

En esta pantalla debe ingresar sus datos personales y el cddigo de seguridad que aparece al pie del
formulario. Una vez que haya finalizado, presionar el boton “Registrar”. Si el sistema acepta la
solicitud, vera una pantalla que le indicara que su solicitud estd en proceso.

Si en lugar de este mensaje, el sistema le vuelve a mostrar la pantalla de ingreso de datos, es porque
encontrd un error en la solicitud. El sistema indicara el error en la parte superior de la pantalla, en un
texto con letras rojas. Una vez corregido el error vuelva a seleccionar “Registrar”, y el sistema volvera a
procesar su solicitud.

Cuando el sistema finalice el proceso de la solicitud, usted recibird, en la direccion de mail que haya
ingresado, una contrasefia provisoria que utilizara en el primer ingreso.

3.2 Ingreso al sistema

Para acceder al sistema, deberd ingresar la siguiente direccién en su navegador web

https://si.conicet.gov.ar. Una vez alli, vera una pantalla como la siguiente:



https://si.conicet.gov.ar/auth/index.jsp

CONICET

Identificacion de Usuario

Usuario:

Contrasefia:

Ingresar

Si olvidd su contrasefia presione agui

En esta pantalla, usted deberd ingresar su nombre de usuario y contrasefia, y luego seleccionard la
opcién “ingresar”.

Si se trata de su primer ingreso, usted debe haber registrado previamente un usuario (como se indica
en el punto anterior) y haber recibido por correo electrénico la contraseia provisoria. El sistema le
solicitard que cambie esa contrasefia por una nueva. La nueva contraseia elegida debera tener un
minimo de seis y un maximo de veinte caracteres, ser alfanumérica (al menos un nimero o una letra) y
no contener el nombre de usuario.

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la que se muestra a
continuacién, e ingresar en el rol “Usuario Banco de datos de actividades de CyT” :

" Cambio de Contraseia || CamblodeDatos || Identificacién
Bienvenido MARTAGOMEZ al servicio Intranet de CONICET.

Seleccione para operar:

SISTEMA

Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion

Suario banco de datos de actividades de

Puede aparecer en su inferior una leyenda que le dird que “aln no dispone de acceso a sistemas en
este sitio”.



Identificacién - Cerrar Sesion

Bienvenido MARTA GOMEZ al servicio Intranet de COMNICET.

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

@dispone de acceso a sistemas en este@

Para tener acceso, deberd escribir a la Mesa de Ayuda del SIGEVA CONICET a la direccién
intranet@conicet.gov.ar, y solicitarles el link para habilitar el “Rol de Usuario banco de datos de
actividades CyT”.

Una vez que haya ingresado con ese rol, usted verd una pantalla como la que semuestra a
continuacion:


mailto:intranet@conicet.gov.ar

Principsl  [Datos personsies|  Formscién Produccién | Otros anteced.

Compartir Forms. | Asignar colsborador | Instructivos

BANCO DE DATOS

+ Identificacién
+ Direccién residencial

+ Lugar de trabajo

+ Nivel universitario de posgrado/doctorado

+ Nivel universitario de posgrado/maestria

+ Nivel universitario de posgrado/especializacién
+ Nivel universitario de grado

+ Nivel terciario no universitario

+ Nivel medio

+ Nivel basico

+ Nivel superior universitario y/o posgrado
+ Nivel terciario no universitario
+ Nivel bdsico y/o medio

+ Cursos de posgrado y capacitaciones extracurriculares

Cargos en gestién institucional

+ Cargos en gestion institucional

+ Becarios
+ Tesistas

+ Investigadores

+ Pasantes de I+D y/o formacién académica

+ Personal de apoyo a la I+D

Financiamiento CyT

+ Financiamiento cientifico y tecnolégico

+ Actividades de divulgacién CyT

+ Extensién rural o industrial

+ Prestacién de servicios sociales y/o comunitarios
+ Produccién y/o divulgacién artistica o cultural

+ Otro tipo de actividad de extension

+ Areas de actuacién

+ Articulos publicados en revistas
+ Libros
+ Partes de libros

+ Trabajos en eventos C-T publicados

+Trabajos en eventos C-T no publicados

+ Con titulo de propiedad intelectual
+ Sin titulo de propiedad intelectual
+ Servicio cientifico - tecnoldgice

+ Informe técnico

Participacién u organizacién de event
+ Participacién u organizacién de eventos CyT

Mebresias, redes y/o programas de coopes

+ Membresias en asociaciones C-T y/o profesionales

+ Participacion en redes tematicas o institucionales

Formacién

1 + Especialidad certificada por organismo/s de salud
+ Posdoctorado
+ Cursos de posgrado y/o capacitaciones extracurriculares

+ Idiomas

o] o

+ Cargos en organismos cientifico-tecnolégicos
+ Categorizacion del programa de incentivos

+ Cargos de I+D en otro tipo de instituciones 0

+ Otros cargos

Antecedentes

+ Evaluacion de personal CyT y jurado de tesis y/o premios
+ Evaluacién de programas/proyectos de I+D y/o extensién
+ Evaluacidn de trabajos en revistas CyT

+ Evaluacion institucional

+ Otro tipo de evaluacién

+ Becas 0

[ELIMN Otras actividades CyT Cant.

0 + Estancias y pasantias

+ Operacién y mantenimiento de sistemas de alta complejidad
0 + Produccién 0

+ Normalizacién

0 + Ejercicio de la profesién en el dmbite no académico 0

+ Otra actividad CyT

roduccién

+ Musical-sonora
2 + Visual
+ Audiovisual multimedial
+ Corporal teatral
+ Género literario narrativo
+ Género literario dramdtico, poético o ensayo
+ Género literaric guién
+ Otro tipe de género literario
+ Otra produccidn artistica

Cant.

Otros antecedentes

[LIMN Premios y/o distinciones Cant.

+ Premios y/o distinciones

[LIAN Otros antecedentes Estado

+ Curriculum vitae Con dat,

+ Coordinacién de proyectos de cooperacién académica o C-T

Compartir formularios

+ Compartir formularios

+ Imprimir CV (pdf]

+ Imprimir CV (doc)
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4. Registro en el Cvar

4.1. Creacion de Usuario de Intranet y obtencion de contraseia

Si usted no estd registrado en el Cvar, y desea hacerlo, debe ingresar en la pagina mediante el
siguiente link: http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/ y seleccionar “Si_es un usuario nuevo presione
aqui..

Identificacion de Usuario

Usuario:

Contrasefia:

Siolvidd su contraseda presicne agui.

S EsS UN LUSUArio nueyvo presions agell.

Una vez seleccionada esta opcidn, usted podra ver en la pantalla el formulario de registro de usuarios
donde deberd completar todos los campos e ingresar el cddigo de seguridad que aparece en el
margen izquierdo de la pantalla. Al finalizar la carga de datos del formulario haga click sobre el botén
“Registrar”, ubicado en margen inferior derecho, y asi usted enviard la informacién al sistema para su
registracion. El sistema genera automaticamente una contrasefia provisoria que le sera enviada por
correo electrdnico. La misma debera ser cambiada la primera vez que ingrese al sistema.
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http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/
http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/newreg.jsp
http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/newreg.jsp

Vir Registro de Usuarios
C dl

Registre de usuarios
Datos basicos
Nombre's: -
Apsllidols: -
sam0: () Fememino ') Mascumno
Facha de nacimianto: * ! ! {dd/mm/ a3z )
Maclonalidad: *| argertha ]
Documento de identidad
Tipo da documsanto: = 0 cwwcur ) passports
Humsrg gs SUILICUIT o de Pasaports: - [ 20-12345675-9 ) 54k para CUILICUIT
[1} Pats g5 smiglon: *| ssizochar ]

(1) S0k Geba cangar Fafs o2 emision 5| S2Iecchond PEsEpane cOmo TIDD 02 SOTumEnta
Diatos registracicn

Hombre de Lsuarko: -

(3} Comap slactronico:
Repita commeo slsctronico: -
Telfono de contacto:
|4} Pragunta sscreta; -
Respussta sacrsta: -

Rapita respussta sacrsta: -

(3} El skstema ke enviara una cortrassta @ esta dinecchon

(4) 5l akida T conrEsetE ke NEneToE 5 pregunta para compnobar su ldentidad

Codige de sequridad
COM0 5 SapuIitat:

4.2 Ingreso al sistema

Cuando haya recibido por correo electrénico su contrasefia provisoria, podra ingresar al CVar. Para
ello, deberd ingresar el nombre de usuario por usted consignado en el paso de registracién y la
contrasefia asignada por el sistema, para luego cambiarla por una contrasefia por usted elegida.
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Una vez ingresado, aparecera una pantalla que presenta dos columnas. La primera identifica el sistema
al que accedera (SISTEMA) y la segunda el rol para el cual se encuentra habilitado (ROL).

4.3 Banco de datos

El rol “Usuario de Curriculum Vitae” permite ingresar y editar informacion acerca de los antecedentes
curriculares como por ejemplo: los datos personales, formacién académica, antecedentes académico-
profesionales (Proyectos de 1+D, Docencia, Formacién de RRHH, etcétera), produccion cientifica y
tecnoldgica, entre otros.

CV. FIcYTAR  @VESe.
Gt
Seleccione para operar;

SISTEMA ROL

Sistema de Curriculum Vitae C )

Una vez que ingresa al sistema como “Usuario de Curriculum Vitae”, aparecera la siguiente pantalla a
modo de resumen de la informacion cargada. A través de esta pantalla podra ingresar nueva
informacidn y editar la ya cargada para cada item.

Al pie de esta pantalla principal se encuentra la opcién de transformar toda la informacion contenida
en el sistema en un CV, en formato *.pdf o *.doc.
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CVir GICYTAR

Prncpal | Datos pemsonaies’  Fomuacén Antecedentes Proguccon Y Omos anteced.
ox | Compartir Forms. | Acignar colaborador
CURRICULUM VITAE
Estedo
Con datos
Con dat:
3in datos
cort, R compeetr cont
[ + Expeizligad szctifizags perzrganizma/s fx sl [}
+ Nivel universitaric d= posgrado/ maestria [ + Posdoctorado []
+ Nivel universitaric 9= pasgradef [ + Curses 92 posgrads /s capesilasiorss sxtracumisulares []
+ Nivel uriversitas 0= [ + Igizmas [}
o no universitars [}
[
[
cant,
=l sparizr Lrivarsitaric /s [}
rsitario []
[ + Cargas g2 [+ D =n cotro tips Ce instituciones [}
+ Curszs =z extraziricilars o
oy cont
[ + Otres z2rges [}
cor. [ cont
[} + Evaluaciin d= parsaral OyT y Jurads o= []
[ + Evaluzcifn g2 programas/pray [}
[} + Evaluacifn o= trabajos =n revistes OyT []
[ + Evaluacién institusional []
[ +Otst =luzs [}
e — o EEEEI cont
+ Finarciamierts cientifics y tcnol: [ + Bmzaz []
- o, R &7 o
+ Actividades de divulgasién CyT [} + Extarcizsy pasartiss []
+ Extensin rural o industrisl [ + Op=razién y marterimizcis g2 sistzmas o2 alts compl)i [}
+ = socisles y/o comuritarios o + [}
+ 4n y/o divulgaciSn artistica o cultursl [} + Normalizacidn []
+ Otro tips de activ =xt=rsién [ + g iz profesién er =l dmbits oo as2oémic [}
+ Oftra activig=s CyT [}
- cont
+ frzas o achus [
Produccién
[Er—— ot B s ont
+ Articules publizados =n revistas [3 [
+ Libr=s [3 + Visual o
+ Fartes 2= lbres 3 + Bufiovisual mutti [}
+ Trabajes =n svartss C-T publizages [3 + Carparal tzatral [
+ Tratajos = tox C-T r= public [3 litarariz arrative o
+ Tesis 3 + 2ris dramitizz, podt [}
+ Dzmis prat [3 + in [
+ == ftmraris o
+ r artiztics [}
[ —— =
+ oo titule [3
+ Sin titulo 3
+ [3
+ Intorme té [3
Otros antecedentes
_-'m:i-sn de eventos CyT Cant, Cant.
+ Participacién u organizacidn d= evertos OyT [} []
_mmms de couperacitn Cant.
+ Membresiss er aszcizciores O-T /s prfesicrals [}

+ Compartir formularios

Imprimir curriculum

+ Imprimir CV {pdf) + Imprimir CV {6

14



5. Instrucciones para la exportacion/importacion de datos (compartir
formularios)

5.1. Exportar datos

La funcion de compartir datos debe utilizarse en el sistema que posea aquellos registros que se
deseen enviar al sistema destino.

Para acceder a esta funcién se debe seleccionar la seccién “Compartir Formularios”, disponible en la
pantalla principal del banco de datos, como se muestra a continuacién:
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Farrmacian " Antecedentes

Datas persanales

Principal Largas Praduccian Tramite

Campartir Forms, | Asignar calaboredar | Instructivos |

BANCO DE DATOS

Eetde
+ Identificacidn Con datos
+ Direccidn residencial Con datos
+ Lugar d= trabaja Con datos

Formacion

+ Nivel superior universitario yfo posgrado
+ Mivel terciario no universitario
+ Mivel bisico yfo medio

+ Cursos de pesarade y capacitscionss extracumiculares

Cargos en gestion institucional

+ Cargos en gestidn institucional

Formacion de recursos humanos en €

+ Becarios

+ Tesistas

+ Inuestigadares

+ Pasantes de [+D /o formacién académica

+ Persanal de spoyo 4 s 1+D

+ Financiamiento cientifico y tecnoldgico

+ Actividades de divulgacion CyT

+ Entensién rural o industrial

+ Prestacién de servicios sociales wo comunitarios
+ Produccidn yfo divulgacién artistics o cultural

+ Otro tipe de actividad de entensidn

+ #Areas de actuacién

+ articulos publicados en revistas

+ Libros

+ Partes de libras

+ Trabsjos en euentes C-T publicados

+ Trabsjos en euentos C-T no publicades
+ Tesis

+ Demis producciones C-T

Produccién tecnolagica

+ Con tituls de propizdad intelsctus|
+ Sintitulo de prapiedad intelectual
+ Servicio cientifico - tecnoldgico

+ Informe téenico

Participacién u organizacién de event

+ Participacidn u organizacién de eventos CyT

Mebresias, redes y/o programas de co
+ Membresias en aseciacionss C-T y/o profesionales

+ Participacidn en redes temdticas o institucionales

+ Coordinacidn de proyectos de cooperacisn académics o C-T

Compartir formularios
Compartir formularios

Compartir formularios

+ Imprimir €4 (pdf]

Formacion académica Cant. complementar Cant.
+ Mivel universitario de posgrado/docrorade 1 + Especialidad certificada por organismos's de salud

+ Mivel universitario de posgradoimaestria 0 + Posdoctorade

+ Mivel universitario de posgradofespecializaciin 0 + Cursos de posgrado v capacitaciones extracurriculares 0
+ Mivel universitario de grads 1 + Miomas 0
+ Mivel terciario no universitario 0

+ Mivel medio 0

+ Mivel bisico 0

Cargos

[ELIA cargos I+D Cant.

1 + Cargos en organismos cientifico-tecnoldgicos 1
0 + Cateqorizacidn del programa de incentives [
0 + Cargos de [+D en otro tipo de instituciones 0
0

0 + Ctros cargos 1

Antecedentes

0 + Evaluaciin de personal CyT v jurade de tesis yfo premios i
0 + Evaluacién de programas/proyectos de I+D y/fo entensidn o
1 + Evaluacidn de trabajos en revistas CyT ]
0 + Evaluacién institucional o
0 + Otra tipo de eusluacidn ]
1 +Becas o
Cant. ades CyT i Cant.
0 + Estancias y pasantias o
0 + Cperacién y mantenimiento de sistemas de alta complejidad 0
0 + Praduccidn o
0 + Mormalizacidn o
0 + Ejercicio de la profesién en el dmbito no académice ]
+ Otra actividad CyT 0
Cant
o

1 + Musical-sonora ]
H + Wisual ]
1 + Audiovisual multimedial ]
1 + Corporal teatral ]
1 + Gdnara literario narrative ]
] + Génera litersrio dramético, poético o ensayo ]
] + Gdnera literario quidn ]
+ Otra tipo de géners literaric ]
+ Otra produccisn srtistica ]
Cant.
o
]
]

Otros antecedentes

LU Premios y/o distinciones Cant.
1 + Premios ylo distinciones ]
[ Otros antecedentes Estado
0 + Curriculum vitae Con datos
0
0

+ Imprimir €4 (doc)
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Una vez accedida a la seccion, el sistema mostrara un formulario que le permitird seleccionar aquellos
registros que seran exportados.

17



Compartir formulario

Afo desde:

Formularie

Formacidn académica

Afio hasta: =

Formwularie

Otras actividades CyT - Operacion y
mantenimiento de sistemas de alta complejidad

Especialidad certificada por organisnio /s de salud

Otras actividades CyT - Produccidn

Posdoctorado

Dtras actividades CyT - Normalizacién

Cursos de posgrado y /o capacitaciones
extracurriculares

Otras actividades CyT - Ejercicio de la profesion en
el Ambito no académico

Idiomas

Dtras actividades CyT - Obra actividad CyT

Docencia-Nivel superor universitario ¥ /o
posgrado

Articulos publicados en revistas

Docencia-Nivel terciario no universitario

Libros

Docencia-Nivel basico ¥ /o medio

Partes de libros

Docencia-Nivel de posgrado y capacitaciones
extracurriculares

Trabajos en eventos cientifico-tecnolagicos
publicados

Cargos en gestidn institucional de CyT

Trabajos en eventos cientifico-tecnolégicos no
publicados

Cargos I+D organismo C-T

Tesis

Cargos I+D categoria del programa de incentivos

Demas tipos de produccidn C-T publicada

Cargos I+D otra institucién

Produccion tecnolégica con ttulo de propiedad
intelectual

Otos cargos

Produccidn tecnoldgica sin titulo de propiedad
intelectual

Formacion de recursos humanos Becas

Servicios cientifico - tecnoldgicos

Formacidon de recursos humanos Tesis

Informe técnico

Formacion de recursos humanos Investigadores

Musical - sonora

Pasantes de I+D y /o formacion académica

Visual

Personal de apoyo ala I+D

Audiovisual o multimedial

Financiamiento cientifico ¥ tecnoldgico

Corporal Teatral

Actividades de divulgacién

Géneros Literaros

Extension rural o industHial

Otra Produccion Artistica

Prestacion de servicios sociales y /o comunitarios

Participacidn en eventos C-T

Produccion y /o divulgacion artistica o culbural

Membresias en asociaciones C-T y /o profesionales

Otro Hipo de actividad de extensidn

Participacidn en redes tematicas o institucionales

Ewaluacian

Coordinacion de proyectos de cooperacion
académica o C-T

Becas

Premios

Otras actividades CyT - Estancias y pasantias

Curriculum witae

Contrasefia: =

Confirmar contrasefia: *

Esta operacidn autoriza de forma permanente la importacidn de los formularios seleccionados con los datos que se hayan

cargados en el Banco de Datos en el momento que se soliciten,

Para exportar los formularios se debe:

|C|:|m|:|artir| |Dejar de compartir
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1. Seleccionar la institucidn hacia la cual se exportaran los datos, en la lista desplegable “Institucion”:

Institucion; = - Seleccionar ---—----- |Z|

2. Indicar un periodo de tiempo de los datos a exportar, ingresando un afio desde y un afo hasta. De
esta manera, todos los registros que se encuentren comprendidos en este periodo de afos, seran
exportados al otro sistema.

Ao desde: Afio hasta: =

3. Seleccionar aquellos formularios que desea que sean exportados, haciendo click en las casillas de
verificacidn correspondientes. Recuerde que haciendo click en la opcidn “Sel”, podra seleccionar todos
los formularios.

4. Ingresar y confirmar una contrasefa para la exportacion. Es importante que recuerde esta
contrasefia, dado que la misma le serd solicitada al momento de importar los datos desde el otro
sistema.

Contrasefia: *

Confirmar contrasefia: =

5. Finalmente, confirmar la exportacion seleccionando el botén “Compartir”.

( |TC|:|m|:|artir bejar de cu:umpartirl |Salir|

IMPORTANTE: La exportacion se realizard con los datos que se encuentren cargados en el banco de
datos al momento de realizar la operacion detallada. Si, eventualmente, los datos son nuevamente
actualizados, y desean exportarse, sera necesario volver a realizar el procedimiento de exportacion.

5.2 Importacion de datos

A través de la importacion de datos, podra copiar los datos del banco de datos que fueron ingresados y
exportados desde el CVar o SIGEVA de una institucién, automdticamente en el SIGEVA de otra
institucion o al Cvar.

A diferencia de la funcién “Compartir”, que se realiza una vez para todos los formularios, la funcion
“Importar” debera ser ejecutada para cada item del banco de datos que se desee actualizar.

Para importar un formulario, debera seguir los siguientes pasos:

1. Posicionarse en la tabla del item que se desea actualizar con los datos que sean importados (En el
ejemplo, la produccién cientifica “Capitulos de libro”)
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Capitulos de libro

No se encontraron registros.1

Editorial

No hay registros cargados,

No se encontraron registros.1

2. Seleccionar el botdn “Importar”

Capitulos de libro  Salir |

No se encontraron registros.1

Editorial

No hay registros cargados.

No se encontraron registros.1

|

3. El sistema mostrara una nueva pantalla, con los campos “Institucion” y
“Contrasefia”. Seleccionar la institucion desde la cual se exportaron los
datos que se importaran para actualizar el sistema.

Importar formulario BAN C_l;l-:D'I'E' DATOS

< Institucion: | Seleccionar ------- (=

Contrasefia; *

4. Ingresar la contrasefia que fuera ingresada al momento de exportar los
datos desde el otro sistema.

Importar formulario BﬂNC_l;l-:D'E DATOS
Institucion: *| - Seleccionar - (-]
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5. Seleccionar el boton “Importar”.

Importar formulario BANCOME DATOS
Institucion: * - Seleccionar - |E|

Contrasefia: =

6. Repetir esta operacion en todos los formularios a los que se desee actualizar con los datos que
fueron exportados desde el otro sistema.

5.3 Importacion de datos desde el Programa de Incentivos a Docentes
Investigadores

Para realizar la transferencia de sus datos curriculares cargados en el Aplicativo Ficha Docente, debera
ingresar al Cvar, y seleccionar el rol Usuario Curriculum Vitae:

CV. GICYTAR =S,
[ cambio de co iie.f.":’“:l(r Cambio de datos ] Cl:rmrSﬁién)

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

Sistema de Curriculum Vitae C )

Una vez alli, podra visualizar la pantalla principal donde apareceran los formularios correspondientes a
Produccidn Cientifica y Tecnoldgica:
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Produccion

cant. | etics s

+ ArticuTo T paolicados en revistas la) + Musical-zonara u}
+ Libros ul + Wisual ul
+ Partes de libros ul + Audiovisual multimedial ul
+ Trabajos en eventas C-T publicadas u] + Corporal teatral u]
+ Trabajos en eventas S-T no publicados u] + Génera literario narrative u]
+ Tesis u] + Género literario dramatico, poético o ensayo u]
+ Dermas producciones C-T u] + Género literario guidn u]

+ Otro tipo de génera literario u]

+ Otra produccidn artistica u]

4 Produccién tecno' Cant.
+ Con titulo de propiedad intelectual u]

+ Sin titulo de propiedad intelectual u]
+ Servicia cientifico - tecnoldgica u]
+ Informe técnico ul

Seleccionando cada uno de estos formularios, tendra la opcién de transferir datos desde Incentivos, a
través de “Importar”, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Produccion cientifica CURRICULUM VITAE

Articulos ‘

Mo se encontraron registros. 1

Mueuvo Ao = Titulo = Revista = Editoral =

Mo hay registros cargados,

Libros oot 13

Mo se encontraron registros. 1

L1

Muews Afio = Titulo = ISEN = Editorial
Mo hay registros cargados,

Partes de libro ‘

Mo se encontraron registros.1

Tipo de parte

Mo hay registros cargados,

Trabajos en eventos cientifico-tecnologicos publicados

Mo se encontraron registros.1

Ewento cientifico

Tipo ewenhbo

Mo hay registros cargados,

Trabajos en eventos cientifico-tecnoldgicos no publicados

Mo se encontraron registros. 1

Evento cientifico

Tipo evento

Mo hay registros cargados,

Aparecera una pantalla donde deberd seleccionar “Incentivos” en Institucién:
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Importar formulario CURRICULUM VITAE

Importar

Institucion< INCENTIVOS T

Posteriormente, seleccione el botén “Importar”:

Importar formulario CURRICULUM ¥ITAE

Importar

Institucion: * IMCENTMNOS -

{ |[Impartar i'\-'u:ulver

Los datos correspondientes a estos items, que se encuentran en el Programa de Incentivos a Docentes,
se habran transferido al Cvar.

Desde alli, podra compartir estos datos con el SIGEVA, tal como se informa anteriormente.
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