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Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2021 - Afio de Homengje a Premio Nobel de Medicina Dr. César Milstein

Resolucion

NUmero: RESOL-2021-600-APN-ME

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Martes 16 de Febrero de 2021

Referencia: RM EX-2020-63784643-APN-DNPEIU#ME - SITRARED PARA RENDICION DE CUENTAS
UNIVERSIDADES

VISTO e Decreto N° 225/07, las Resoluciones Ministeriales Nros. 2017/2008, 2092/2011, 1789/2016, y
763/2018, el Expediente Electronico N° EX-2020-63784643-APN-DNPEIU#ME; y

CONSIDERANDO:

Que la Ley de Etica en el Ejercicio de la Funcion Publica N° 25.188 establece un conjunto de deberes a ser
cumplidos por las personas gque ejercen la funcién publica, en todos sus niveles y jerarquias, que las obliga a
desempefiarse observando los principios y pautas éticas que enumera.

Que por & Decreto N° 225/2007 se establecio que cada jurisdiccion o entidad dependiente del Poder Ejecutivo
Nacional, dictard en su @mbito un reglamento que regule la rendicién de los fondos presupuestarios transferidos a
los gobiernos provinciales y/o municipales, mediante convenios bilaterales y determind los contenidos minimos
que debe incluir dicho reglamento.

Que e MINISTERIO DE EDUCACION ha dictado diferentes normas que regulan las rendiciones de cuentas de
las transferencias de sus fondos, tanto a Provincias, Municipios, establecimientos educativos, organizaciones
educativas o0 de la comunidad, como para las restantes clasificaciones por objeto del gasto en las Resoluciones
Ministeriales Nros. 727/2003, 238/2003, 2017/2008 y 763/2018, sus complementarias y modificatorias.

Que por la Resolucién Ministerial N° 2017/2008 se aprob6 €l Reglamento General de Rendicion de Cuentas
siguiendo los pardmetros expuestos en |os considerandos anteriores.

Que e Anexo | articulo séptimo de la mentada Resolucion Ministeria dispuso que cada unidad organizacional,
Direccion, Subsecretaria de este Ministerio, podré dictar normativa para la regulacion del uso de los fondos cuya
transferenciaimpulse, siempre que no contradiga el Reglamento de la Resolucién 2017/2008.

Que por Resolucion Ministerial N° 763/2018 se aprob6 en e Anexo | las Normas Generales de Rendicion de
Cuentas de fondos transferidos por la SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS..



Que es necesario sistematizar los procedimientos de Rendicién de Cuentas a efectos de generar un campus
normativo coherente, integrado y actualizado que facilite la auditabilidad y la transparencia de los fondos
publicos asignados a las Universidades Nacionales, Institutos Universitarios, organizaciones educativas o de la
comunidad, transferidos por SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS.

Que por intermedio de la Resolucién Ministerial N° 2092/2011 fue aprobado € SISTEMA DE
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS (SITRARED) con € fin de sistematizar los procesos
administrativos y financieros aplicados en el &mbito de esta jurisdiccidn ministerial.

Que el SITRARED se constituyé en una herramienta agil y segura de informacién y de operacion para, entre otras
tareas, reaizar la consulta de transferencias y de la rendicion de fondos presupuestarios de los programas y sus
correspondientes lineas de accion.

Que a través de la Resolucion Ministerial N° 1789/2016 fueron incorporados como Actores y usuarios del
SITRARED Municipios, Federaciones Deportivas, Clubes deportivos, Universidades Nacionales y cualquier otra
institucion de carécter publico que sea beneficiaria de una o varias transferencias de fondos realizada por los
diversos programas nacionales que se desarrollen en la 6rbita de este Ministerio.

Que resulta oportuno y conveniente generar instructivos que funcionen a modo de Manual Operativo de
aplicacion obligatoria para todas las Unidades Ejecutoras de Programas de esta Jurisdiccion.

Que la SUBSECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA y la DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION han tomado la intervencion de su competencia.

Que laUNIDAD DE AUDITORIA INTERNA y la DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS han
tomado debida intervencion.

Que la presente medida se dicta en uso de las facultades conferidas por el Decreto N° 225/2007, modificatorios y
complementarios.

Por €llo,
EL MINISTRO DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Establecer que la utilizacion del Sistema de Transferencia de Recursos Educativos
(SITRARED) sera efectiva para la rendicion de cuentas de todos |os fondos transferidos por la SECRETARIA
DE POLITICAS UNIVERSITARIAS hacia las Universidades Nacionales e Institutos Universitarios a partir de la
notificacion de la presente resolucion.

ARTICULO 2°.- Dgjar sin efecto la RESOL-2018-763-APN-MECCY T a partir de la notificacion de la presente
resolucion.

ARTICULO 3°.- Modificar el Articulo 2° de la Resolucion Ministerial N° 1789 del 17 de octubre de 2016, donde
se expresa “ Consta de dos niveles de usuarios. por un lado esté el operador, que es quien ingresa el total de los
comprobantes de la rendicion y por e otro, € referente universitario que es quien le da validez formal a los



comprobantes pedidos a través de la aprobacién de los mismos’, que quedara redactado de la siguiente forma:

“Consta de tres niveles de Usuarios: 1) € Operador Universidad que ingresa el total de los comprobantes de la
rendicion de cuentas al sistema; 2) el Responsable de Rendiciones que es quien aprueba la rendicion segin la
normativa, y 3) el Referente Universidad es quien debe verificar la rendicion”.

ARTICULO 4°.- Aprobar e Reglamento de Rendicion de Cuentas de Fondos Transferidos por la SECRETARIA
DE POLITICAS UNIVERSITARIAS que como Anexo | (IF-2020-82129733-APN-DNPEIU#ME) forma parte
de la presente Resolucion.

ARTICULO 5°.- Aprobar e Manual del Usuario del Médulo de Rendiciones Universidades - SITRARED que
como Anexo |1 (IF-2020-64283501-APN-DNPEIU#ME) forma parte de |a presente Resolucion.

ARTICULO 6°.- Aprobar e Manual del Usuario de Rendicién de Obras de Infraestructura- SITRARED que
como Anexo |11 (IF-2020-81710561-APN-DNPEIU#ME) forma parte de la presente Resolucién.

ARTICULO 7°.- Establecer que los fondos que hayan sido asignados por la SECRETARIA DE POLITICAS
UNIVERSITARIAS con anterioridad a la notificacion de la presente resolucion deberan ser rendidos por la
normativa vigente a momento de la asignacion de los fondos.

ARTICULO 8°.- Establecer que los fondos que hayan sido asignados por la SECRETARIA DE POLITICAS
UNIVERSITARIAS a partir de la notificacion de la presente resolucién deberéan ser rendidos de conformidad ala
normativa que por la presente se aprueba.

ARTICULO 9°.- Establecer que la responsabilidad de los funcionarios que participen de los procesos
intervinientes queda al canzada por los principios y pautas éticas de la Ley 25.188 Etica de la Funcién Plblica.

ARTICULO 10.- Comuniquese, pase a la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, a la
SUBSECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA y a la SECRETARIA DE POLITICAS
UNIVERSITARIAS. Cumplido, archivese.
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Date: 2021.02.16 22:48:28 ART
Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Nicoldss A TROTTA
Ministro
Ministerio de Educacion
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ANEXO |

REGLAMENTO GENERAL DE RENDICION DE CUENTAS DE FONDOS
TRANSFERIDOS POR LA SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS

Indice
APAITAAO | bbb 1
I.  Aplicacion del presente RegIaMeNtO .........ccccvviieiieii i 1
1. DEFINICIONES. ...ttt bbbttt bbbt e e 2
I11. Circuitos de Intervencion y Proceso de Rendicion de Cuentas. ..........ccccccvevveivevieenenne 4
IV. Presentacion de Rendicidn Parcial y Final ...........cccccoooiiiiiiiiccccce e 8
V. Presentacion de Rendicion remitida al Area Centralizacion de Cuentas por parte de las
UNIVEISTAAUES: ...ttt bbbt ne e 8
VI. Gastos en MONEda EXIFANJEIA. .......ccvirviruirieiieiieeeiesr ettt bbb 9
AV T 1=V [0 Tod o] e (e ] o 0 LSS 9
VII1. Transferencia condicionada contra presentacion de rendiCion:............ccccocevevvreieeencnn 9
Apartado 1I: DOCUMENTACION DE RENDICION (RESPALDATORIA) .......cc.coue.e... 10
I -0 U1 | 0SSOSR RPS 10
1. INventario de DIENES 08 USO .......couiieiiiiieiicieie e 12
I, PaS@JES Y VIALICOS .......icvieieeie ettt ettt et e ra e ste e ae e ne e 12
Apartado |

I. Aplicacién del presente Reglamento

La obligacion de rendir cuentas por los fondos utilizados en el marco de las politicas pablicas
que desarrollan los distintos organismos y dependencias estatales, se encuentra incorporada -
entre otros marcos normativos- en la Ley de Administracion Financiera N° 24.156, que en su

articulo 3 establece “la obligacion de los funcionarios de rendir cuentas de su gestion”.

En tal sentido serd de aplicacion el Régimen Especial que se aprueba por el presente, salvo

excepcion dispuesta en el caso concreto, y supletoriamente el Reglamento General de
IF-2020-82129733-APN-DNPEI Ul#M E
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Rendiciones de Cuentas aprobado por la Resolucion Ministerial 2017/08 y modificatorias o en
el que futuro la reemplace, a todas las asignaciones dispuestas por la Secretaria de Politicas

Universitarias.

Asimismo, el presente reglamento se enmarca en la Ley 25.188, Etica de la Funcion Publica y
los principios que esta determina en cuanto a la responsabilidad de los funcionarios

alcanzados.

1. Definiciones

A los efectos del presente régimen se entiende por:

a) Rendiciones de Cuentas: a la presentacion de toda la documentacion que justifique que los

fondos publicos transferidos o gastados en el marco de una determinada politica publica
han sido utilizados para el objeto para el cual fueron autorizados, de modo eficiente y en el
marco de los términos que rigen para cada gasto en particular.

b) Beneficiario o Receptor de los Fondos: a la entidad que recibe los recursos para desarrollar

una accion, actividad u obra, en el marco de determinadas normas especificadas en cada
caso y en un plazo cierto.

c) Informe Técnico: al informe elaborado por el Responsable Primario de la Secretaria de

Politicas Universitarias (SPU) que da cuenta de que el uso y aplicacion de los fondos se
corresponde con el destino establecido en el acto administrativo que da origen a la

transferencia de los fondos. EI mismo debera contener un Informe Técnico Financiero y un

Informe Técnico de Evaluacion Cualitativa en el que se explicite el grado de cumplimiento

de acciones, resultados y objetivo/s que motivaron la transferencia.

d) Objeto del Gasto: a la finalidad que motiva la realizacién de las acciones y para la que fue

consignada la transferencia de los fondos.

e) Responsable Primario: a la instancia de la SPU que promueve la transferencia de fondos a
fin de dar cumplimiento con determinado objetivo, debiendo verificar la rendicion de
cuentas.

f) Centralizacion de Cuentas: al Area que recibe la documentacion en soporte papel -indicada

en el V del presente Apartado-, registra las rendiciones que ingresan a la SPU y remite a
los responsables primarios la misma. Asimismo, remite a al Departamento de Rendiciones

de Cuentas, dependiente de la Direccion de Contabilidad y Finanzas de la Direccion
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General de Administracion (DGA), los expedientes -con la aprobacion preliminar de las
rendiciones de cuentas- de los Responsables Primarios. Ademas, realiza el monitoreo de
montos y tiempos de la presentacion de las rendiciones por parte de las universidades de
forma tal de proveer informacién a la DNPEIU para la toma de decisiones. Por ultimo, es
la instancia que asiste técnicamente a los equipos de rendiciones de las demas areas de

rendiciones de la SPU.

g) Informe Final: es aquel informe que el beneficiario debera incluir al momento de presentar

la rendicion final. En éste debera explicitar el grado de cumplimiento del objetivo,
resultados y acciones ejecutadas en concordancia con el proyecto presentado y por el cual

se transfirieron y ejecutaron los fondos.

h) Sistema de Transferencias de Recursos Educativos (SITRARED): a la herramienta que

)

facilita el acceso a la informacion sobre los recursos transferidos, por el Ministerio de
Educacion a las provincias y a los establecimientos educativos, destinados a sus diferentes
lineas de accion.

Modulo Rendiciones Universidades: al sistema de gestion informatica, dentro de

SITRARED, que permite la asistencia administrativa y financiera de las Universidades y
del Ministerio de Educacién de la Nacién. Este modulo se compone de 3 (TRES) usuarios
que designara la Universidad (1. Operador Universidad -es quien carga la informacion de
rendicion en el Sistema SITRARED-, 2. Responsable de Rendiciones -con cargo mayor o
igual a Director o equivalente. Es quien aprueba la rendicion segun la normativa- y 3.
Referente Universidad -Secretario/a Econdmico Financiero/a o equivalente. Es quien
verifica y certifica la rendicion-) y 2 (DOS) usuarios por parte del Ministerio de Educacion
(Responsable Primario -es quien aprueba preliminarmente la rendicion- y Rendiciones
Nacion -es quien realiza la aprobacion definitiva de la rendicion-).

Planilla de Rendicién de Fondos Universitarios: a la planilla de rendicion de cuentas

verificada y aprobada por los tres perfiles de la Universidad de SITRARED (Mdodulo
Rendiciones Universidades), firmada por autoridad competente (Rector/a y Secretario/a
Econdmico Financiero/a). En ella se refleja la ejecucion y rendicién de los fondos
transferidos por la SPU y se encuentran todos los datos de transferencias, montos y de la

documentacion de rendicion.

k) Planilla de Informe Técnico Financiero: a la planilla con el informe financiero de la

rendicion de cuentas verificada y aprobada por el Responsable Primario del programa o

proyecto de la SPU, remitida al Departamento de Rendicion de Cuentas de la DGA para su

IF-2020-82129733-APN-DNPEI U;—#M E

Péagina3 de 14



andlisis. En caso de ser aprobada dara por finalizado el circuito de rendicion de cuentas de
los fondos transferidos por la SPU.

I11. Circuitos de Intervencion y Proceso de Rendicién de Cuentas

El proceso para la aprobacion de la rendicion de cuentas remitida por un beneficiario implica

la intervencion secuencial y el circuito que a continuacion se detalla:

1. El usuario de SITRARED Operador Universidad sera el primer responsable del
control de la documentacion de la rendicion de cuentas y de realizar la carga de datos
al Médulo de Rendiciones Universidad de SITRARED (Ver Anexo Il Manual del

Usuario).

2. Una vez ingresada la rendicion de cuentas, por parte del usuario Operador

Universidad, al SITRARED, se debera proceder a cerrar la rendicién de modo tal que

esté disponible para que el usuario Responsable de Rendiciones de la Universidad
apruebe o rechace la rendicién segln corresponda una vez verificado la misma por la
normativa legal (Ver Anexo Il Manual del Usuario). Dicha documentacion de
rendicion debe ser remitida paralelamente en expediente interno de la Universidad
desde Operador Universidad a Responsable de Rendicion para su constatacion con la
carga de datos.

3. La rendicion de cuentas, del Modulo Rendiciones Universidades de SITRARED,
aprobada por el usuario Responsable de Rendiciones (cargo mayor o igual a Director o
equivalente) sera elevada al usuario Referente Universidad (Secretario/a Econémico
Financiero/a o equivalente y Rector/a) quien verificara y certificara la rendicién de
cuentas. Toda documentacion de rendicion debe estar disponible para que el Referente
Universidad pueda examinar dicha documentacién respaldatoria y quedara en su
resguardo (Ver Apartado II).

4. Aprobada y verificada la rendicion de cuentas, por medio del SITRARED, se debera

imprimir y firmar la Planilla de Rendiciones de Fondos Universitarios por el/la

Rector/a y por el/ la Secretario/a Econdmico Financiero/a (Ver Anexo 1l Manual del
Usuario).

5. La Planilla de Rendicién de Fondos Universitarios, junto con la documentacion de

presentacion (Ver punto V), sera ingresada al Area de Centralizacion de Cuentas de la
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SPU quien la recepcionara materialmente, registrara el ingreso para su monitoreo, y la

remitird al Responsable Primario para su analisis.

La rendicion podra ser parcial o final (Ver punto 1V, Apartado I). Cuando la rendicion
sea final, es decir cuando se presente la rendicion del monto total asignado en la
Resolucién objeto de la rendicion, la Universidad debera presentar el Informe Final

(Ver punto Il. g; Apartado I).
El responsable primario, luego de efectuar el analisis pertinente, podra:

a) Aprobar la rendicion y por lo tanto en el SITRARED pasara al estado de

“Rendicion aprobada por Responsable Primario (NAC)” quedando disponible
para el andlisis del Departamento de Rendiciones de Cuentas de la DGA
(usuario de SITRARED Rendiciones Nacion).

b) Rechazar la rendicion consignando las observaciones por las que se efectua el

rechazo. En este caso, la rendicion tomara el estado de “Rendiciéon Rechazada
por Responsable Primario (NAC)” quedando disponible para que el Operador
Universidad pueda volver a ingresar a la rendicion para subsanar lo que fuere

necesario.

En caso de que la rendicion sea aprobada, el Responsable Primario remitira al
Departamento de Rendiciones de Cuentas (usuario de SITRARED Rendiciones
Nacion), a través del Area de Centralizacion de Cuentas de la SPU, el expediente
electronico por el que se tramit6 la asignacién y transferencia de los fondos

(constituido por el sistema de Gestion Documental Electrénica -GDE-). El expediente

electrénico en lo referente a la rendicién contendra:

a) laorden de pago y los comprobantes del mismo,

b) la nota del Departamento de Rendiciones de Cuentas de la DGA solicitando la
rendicion,

c) la planilla de Rendicion de Fondos universitarios,

d) toda la documentacion que se genere por fuera del SITRARED sefialada en el
punto V del presente reglamento.

e) un Informe Técnico de aprobacion preliminar. Dicho informe incluira:

e La Planilla de Informe Técnico Financiero firmada por el Responsable

Primario, y
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e Una Evaluacién Técnica Cualitativa (exclusivamente en caso de que sea

una rendicion final) en la que se deberd evaluar si los fondos fueron
utilizados conforme al objeto para el cual fueron previstos.
f) Una nota de elevacion aprobando y dando conformidad a la rendicidn

presentada.

7. EIl Departamento de Rendicion de Cuentas de la DGA puede aprobar o rechazar la

rendicion enviada por el Responsable Primario, segin corresponda:

a) Al aprobar la rendicién el Departamento de Rendiciones de Cuentas procedera
a la finalizacién de la rendicion (Ver Anexo Il Manual del Usuario).
Toda Rendicion que sea aprobada en forma definitiva por la DGA, se remitira
al Responsable Primario, a través del Area de Centralizacion de Cuentas, para
que éste lleve a cabo su archivo definitivo

b) Toda Rendicion rechazada por los usuarios, tanto de la Universidad
(Responsable de Rendiciones / Referente Universidad) o del Ministerio de
Educacion (Responsable Primario / Rendiciones Nacion), volvera al usuario
Operador Universidad para que sea subsanada o proceda a la devolucién de los
fondos por parte de la Universidad. Notificado del rechazo de la rendicion de
cuentas, la Universidad deberd dar intervencién a la misma en un plazo de

respuesta no mayor a 30 dias.
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Presentacion de Solicitudes de Prorrogas
Toda solicitud de prorroga para la presentacion de rendiciones debe ser ingresada por el Area

Centralizacion de Cuentas mediante nota dirigida al Responsable Primario correspondiente de

la SPU y firmada por el/la Rector/a y el/la Secretario/a Econdmico financiero/a.

VI. Gastos en moneda extranjera

Los gastos que fueran incurridos en moneda extranjera deberan ser rendidos en pesos al tipo
de cambio tipo vendedor conforme la cotizacion del cierre del dia anterior del Banco de la
Nacion Argentina a procederse al pago. A tales efectos se debera contar con una constancia
que acredite el tipo de cambio y la copia del documento de pago emitido por el beneficiario

con firmay sello de la autoridad competente.

VII. Devolucion de fondos

Si a la finalizacion del proyecto existieran remanentes de fondos sin utilizar, se debera
proceder a la devolucion de los mismos, de conformidad a la Circular TGN N° 1/16, que
implementa el mecanismo de recaudacion denominado e-Recauda, o en la que en el futuro la

reemplace.

Luego, se debera realizar la carga de la operacion de devolucion de fondos en el SITRARED
del Mobdulo Rendiciones Universidades, subiendo el comprobante de pago como

Documentacion Respaldatoria como archivo adjunto (Ver Anexo Il Manual del Usuario).

VIIl. Transferencia condicionada contra presentacion de rendicion:

La falta de presentacion (final o parcial) de las rendiciones de cuentas en la forma establecida
en el presente reglamento y en un plazo no mayor a 18 meses desde el pago de los fondos
facultara a la Secretaria de Politicas Universitarias (SPU) a suspender el envio de nuevas

remesas sobre las lineas de accion que la Universidad tenga pendientes.
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Apartado I1: DOCUMENTACION DE RENDICION (RESPALDATORIA)

I.  Requisitos

El beneficiario o receptor de fondos (Universidad) debera resguardar la documentacion
original respaldatoria de los gastos realizados (Documentacion de Rendicion) por el término
de 10 (DIEZ) afios contados a partir de la presentacion de la rendicion conforme lo dispone el
articulo 1) inc. g del Decreto 225/07.

El Ministerio de Educacion de la Nacion podra requerir a los beneficiarios o receptores de
fondos toda documentacion original que se considere necesaria en cualquier instancia en que
se encuentre el procedimiento de rendicion de cuentas a los efectos de evaluar y controlar la
ejecucion de los recursos, como asi también la aplicabilidad de los fondos. Asimismo, el
Ministerio de Educacion de la Nacion, podré requerir acceso a las Universidades para la
revision de la documentacion original sobre rendiciones de cuentas de fondos transferidos por

la SPU, en caso de considerarlo necesario.

La documentacion fisica que forma parte de la rendicidbn quedara en resguardo del

beneficiario donde debera contener y poseer las siguientes caracteristicas:

a) Estar adecuadamente encarpetada e incorporada al expediente iniciado por la
Universidad beneficiaria. Debe contener la caratula, toda la documentacion
respaldatoria de rendicion de gastos (facturas, ticket fiscal, remitos, notas de créditos
y/o débitos, control CAE), resoluciones que autorizaron los gastos, certificados de
pagos, presupuestos con sus compulsas, notas e informes de aclaracién si

correspondiere, comprobante de inventario de bienes de uso, y planillas.

b) Contener exclusivamente aquellos gastos que se ajusten a lo autorizado mediante
resolucién de asignacion -y/o su/s modificatoria/s- lo que significa que los fondos solo

pueden aplicarse al destino para el cual se transfieren.

c) Cada hoja que forma parte de la rendicion deberd estar foliada (&ngulo superior
derecho) en forma correlativa sin borrones ni enmiendas. No se permitiran dos
nameros de folios iguales, ni con subletras o niUmeros o bis, salvo que se encuentre
respaldado por una nota firmada por el beneficiario designado como responsable de la

administracion de los fondos.
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d) Incluir una copia firmada por autoridad competente de la Planilla de Rendicion de
Fondos Universitarios que se imprime desde SITRARED.

Con relacion a los comprobantes:

e) Deberan ser emitidos a nombre del beneficiario (Universidad). No deben presentar

enmiendas, tachaduras ni borrones que no hayan sido salvados debidamente.

f) Deberan ajustarse a la normativa legal vigente conforme con el régimen de facturacion
de la AFIP, acompafiado de la constatacion de comprobante de CAE emitido por la
AFIP.

g) Sélo se aceptardn Facturas tipo B, C o ticket fiscal que deberan estar a nombre del
beneficiario (Universidad) debiendo constar la fecha de adquisicion de los bienes o
servicios, cantidad y detalle, precios unitarios y totales erogados. Si correspondiere las
Notas de Crédito y/o Débito de las operaciones realizadas haciendo referencia a las

facturas relacionadas.

h) EI funcionario responsable de la compra debera consignar el objeto y/o destino del
bien o servicio adquirido, con su conformidad (con firma y sello) en el cuerpo del

comprobante.

i) En caso de que sea requerida la presentacion de determinada documentacion, los
comprobantes acompafiados deberan ser fotocopias de los originales, los que deberan
contener un sello que indique su caracter de copia fiel y estar firmados por el
Secretario/a Econdmico o figura analoga. En caso de que sea requerida en formato

digital la documentacidn debera ser un escaneo de los comprobantes originales.

Requerimiento de presupuestos:

Cuando se incurran en gastos que superen el importe que represente 5 (CINCO)
modulos -a ser actualizados en los términos del art. 35 del Decreto 1344/07- se
deberan solicitar tres presupuestos que avalen la seleccién del proveedor respectivo
con el criterio del precio mas bajo. Los mismos deberan contener todos los datos
fiscales, asi como la firma y aclaracion del responsable del comercio que emite la

cotizacion.
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En caso de impedimento para acceder a los presupuestos en funcion a la situacion
geogréfica y/o circunstancial en la que se encuentra el beneficiario de los fondos,
deberéa presentarse una declaracién jurada firmada por la autoridad competente, con un
rango no inferior a Secretario/a Financiero/a explicando y argumentando tal situacion.
Esta debera ser adjuntada, en un archivo, en la carga de datos de compras de Bienes y
Servicios en el Modulo de Rendiciones Universidades SITRARED (Ver Anexo Il

Manual del Usuario).

En casos de compras mayores por parte de la Universidad de Bienes y Servicios, si
correspondiera, por medio de procedimientos de Acto Administrativo de Licitacion Publica,
se debe remitir la reglamentacién y resolucion de asignacion por autoridad competente. Dicha
Documentacion Respaldatoria sera requerida en la carga de datos de Bienes y Servicios como
archivo adjunto, en el Mddulo de Rendiciones Universidades- SITRARED (Ver Anexo I

Manual del Usuario).

1. Inventario de bienes de uso

En el caso de adquirirse bienes de uso los mismos deberan estar debidamente inventariados
por el beneficiario de los fondos. Dicha documentacion forma parte de la documentacion

respaldatoria a ser incorporado en el expediente interno de la Universidad.

Esta Documentacion Respaldatoria sera requerida en la carga de datos de Bienes y Servicios
como archivo adjunto, cuando la compra sea un bien de uso y estén patrimoniados por la
Universidad o Beneficiario, en el Modulo de Rendiciones Universidades- SITRARED (Ver

Anexo Il Manual del Usuario).

I11. Pasajes v viaticos

Viaticos:

Para efectuar la rendicion de estos rubros se debera requerir la siguiente documentacion:

a) Copia del Acto Administrativo y/o Reglamento que rija en el ambito de la institucion

mediante el cual se establezcan los montos autorizados para la liquidacion de viaticos.
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b) Copia de la invitacion a la mision y/o el detalle de las razones que la justifiquen en
caso de corresponder

c) Acto Administrativo y/o instrumento por el que se haya autorizado a la persona a
realizar el viaje.

d) Detalle de los montos a cubrir informando cuales fueron asignados en concepto de
pasajes, alojamiento y/o viaticos, en caso de corresponder.

e) Recibo o Declaracion Jurada de liquidacion de viaticos conforme surge de la Planilla
de Respaldo Viaticos (Ver Planilla de Recibo de Fondos de Viaticos).

f) En caso de que el viaje se realice en avion, resguardar la factura, billete electronico o
pasaje junto al boarding pass. En el caso de que el viaje se realice en dmnibus

resguardar el pasaje.

Esta Documentacion Respaldatoria (Incisos de a) a f)) sera requerida en la carga de datos de
Bienes y Servicios, y Vidticos, si correspondiera, como archivo adjunto en el Modulo de
Rendiciones Universidades- SITRARED (Ver Anexo Il Manual del Usuario).

Para la rendicion de pasajes y viaticos rige el Decreto 1343/74 quedando éste reemplazado
por la propia reglamentacion de la universidad para aquellos aspectos sobre pasajes y viaticos
en que la misma presente sistemas mas beneficiosos tal como indica el articulo N° 2 del

mencionado Decreto.

Combustibles y Pasajes Aéreos:

Los fondos para la compra y ejecucion de combustibles y pasajes aéreos deberan respetarse

las previsiones de los:

a) Decretos N° 1189/12 (Adquisicion de combustibles y lubricantes a través de YPF
S.A),

b) Decisién Administrativa 1067/16 (Régimen de viaticos, alojamiento y pasajes del
personal de la Administracién Publica Nacional. Comisiones al exterior),

c) Decreto N° 1191/12 (Deberan contratar con Aerolineas Argentinas S.A. y Austral
Lineas Aéreas Cielos Del Sur S.A. los pasajes que requieren para el traslado por via

aérea, tanto dentro como fuera del pais) y sus modificatorias.
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PLANILLA DE RECIBO DE FONDOS DE VIATICOS

En caso de rendicion de Viaticos, como documentacién de respaldo se debera constituir una Planilla

de Recibo de Fondos de Viaticos que serd confeccionada en papel membretado de la institucién

beneficiaria de la asignacion de los recursos. En ella debera constar la liquidacion de fondos en
concepto de viaticos. Incluira el nombre y apellido del beneficiario, DNI, CUIT, motivo por el cual

corresponde la liquidacion de los mismos, cantidad de dias, costo por dia y costo total.

Dicha certificacion deberad estar firmada por el receptor y pagador del viatico, con su aclaracion

correspondiente.

DECLARACION JURADA

RECIBO DE VIATICOS

En la ciudad de....ccceeviinniinnninnnnn. a loS.eeiiiiiiiiiiiiiiinninn, dias del mes de
............. o (TR o 1111211 T 1 114 o |
titular del Documento Nacional de Identidad N°.......ccccveiieiiiiiiniiannnnns recibo de la
(Institucion  beneficiaria de la asignacion de los fondos), la suma de
PESOS....cciviiiiiiiiinnnnes (en letras y en nimeros) en concepto de viaticos, de acuerdo
al siguiente detalle:
LUGAR LUGAR DESDE HASTA IMPORT IMPORT
DE DE (DIA (DIA E E
ORIGEN DESTINO Y HORA) Y HORA) DIARIO TOTAL
FIRMA Y ACLARACION FIRMA Y ACLARACION

RECEPTOR DEL VIATICO PAGADOR DEL VIATICO
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